CONG TY CP DUQC LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PONG (LADOPHAR) Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 17 /LDP-CBTT/2024 Pa Lat, ngay 05 thang 03 nam 2024

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh gtri: - Uy ban Chirng khoan Nha nwéc.
- S6 Giao dich Chirng khoan Ha Ngi.

1. Téntd chirc: CONG TY CP DUQC LAM PONG (LADOPHAR)
- Ma chung khoan: LDP
- Dia chi: S 18 Ngd Quyén, phudng 6, Thanh phd Da Lat, tinh Ldm Déng.
- Dién thoai: 0263 3817 937 Fax:
- Email: info@ladophar.com
2. Noi dung thong tin cong bd:
Ngay 05/03/2024, Hoi dong quan tri Cong ty CP Dugc Lam Ddng (Ladophar) ban hanh
Nghi quyét s6 07/NQ-HPQT/2024 thong qua viéc ban hanh Quy ché Cong b thong tin
ctia Cong ty CP Duge Lam DPong (Ladophar).
3. Thong tin nay da duge cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty CP Dugc Lam
Ddng (Ladophar) vao ngay 05/03/2024 dudng dan https://ladophar.com/.
Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén ddy la dung su that va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bd.
Tai li¢u dinh kém: Nghi quyét s6 07/NQ-HPQT/2024 ngay 05/03/2024 ctia Hoi dong
quan tri Cong ty CP Duoc Lam Dong (Ladophar).
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CONG TY CP DUQC LAM PONG (LADOPHAR)
I.AD(;PHAR S6 18 Ngd Quyén, phuong 6, TP. Pa Lat, tinh Lam Dong
: ' = Hotline: 0263.999.9999 Email: info@ladophar.com
tinh hoadugcligu Website: www.ladophar.com va www.ladophar.vn
Sé: 07/NQ-HPQT/2024 TP. Da Lat, ngay 05 thang 03 nam 2024

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
Veé vige thong qua Quy ché Cong bé théng tin ciia Cong ty CP Dwoc Lam Pong (Ladophar)

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CP DUQC LAM PONG (LADOPHAR)

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuwéc Cong hoa X& hgi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Lugt Ching khoan so 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi mréc Cong hda Xa héi Chui nghia Viet
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Lugt chizng khoan
duwoc Chinh phu théng qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw Théng tw 96/2020/TT-BTC vé huwéng dan cong bé thdng tin trén thj #rweng chiing
khoan dwoc B¢ Tai chinh thdng qua ngay 16/11/2020;

- Can cir Piéu 1 va cac Quy ché ngi bg ciia Céng ty CP Duoc Lam Pong (Ladophar);

- Can cir To trinh s6 07/TTr-TGH/2024 ngay 29/02/2024 ciia Chi tich Héi dong quan tri;

- Cdn cir Bién ban hop Héi dong qudn tri sé 05/BB-HPQT/2024 ngay 05/03/2024.

QUYET NGHI:

Piéu 1: Thong qua viéc ban hanh Quy ché Cong b thong tin cia Cong ty CP Duge Lam Dong
(Ladophar). Noi dung Quy ché dugc dinh kém Nghi quyét nay.

Pidu 2: Nghi quyét co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Ban diéu hanh, cac phong chirc ning
Cong ty CP Dugc Lam Pong (Ladophar) va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém to chirc thi
hanh theo dung ndi dung Nghi quyét nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhdn: TICH
- TV. HPQT;

- TV. BKS; CP DUGC

- Ban TGD; LAM DONG

- Luu: VP HPQT.

Pham Trung Kién
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http://www.ladophar.com./
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LADOPHAR

tinh hoa dugc lieu

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CP DUQC LAM PONG (LADOPHAR)

NIEM YET TAI
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI
(Ma CK: LDP)
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Ban hanh theo Quyét dinh s6 02/QD-HPQT/2024 ngay 05 thdng 03 ndm
2024 cua Hji dong qudan tri Cong ty CP Duwoc Lam Dong (Ladophar)
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Chuwong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cua Cong ty CP Duge Lam Ddng (Ladophar) trén
thi trudong chimg khoan Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viée phdi hop gitta cac don vi truc thude,
cac Phong ban, ¢4 nhan thude Cong ty va cac dbi tugng khac trong viée thuc hién nghia vu cong bb
thong tin.

2. Pbi twong dp dung

a) Nguoi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Hanh chinh, Phong Céng nghé thong tin, Phong Phap ché.

¢) Nguoi ndi b, nguoi ¢o lién quan ctia nguoi ndi bo. cd dong 16n, nhom nguoi co lién quan nam
gilr tir 5% trd 1én s0 ¢d phicu ¢ quyén biéu quyét cua Cong ty.

Pidu 2. Tai liéu tham khio

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can ctr Luat Chimng khoan sb 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019:

Can ctr Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu ctia Luat Chung khoén;

Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Bo Tai chinh huéng dan
vé viée cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn;

Can ctt Quyét dinh sb 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chimg khoan Nha nude ban hanh Quy ché sir
dung Hé thong cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 nam 2021;
Can cr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021;

Can ctt Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sé
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cua Hoi déng thanh vién S& Giao dich Ching khoén
Viét Nam;

Can cur Diéu 1€ va Quy ché ndi bd vé€ quan tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cdng ty CP Duoc Lam Pdng (Ladophar)
UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
IDS PRO . Heé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HNX : S¢& Giao dich Chung khoan Ha Noi
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- CIMS : Heé thdng quan 1y thong tin cong ty cua S& Giao dich Chung khoan Ha Noi

- VSDC : Tdéng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam
- TTCKVN : Thi truong Chung khoan Viét Nam
-~ CBIT : Cong bd thong tin

- HDQT : Hoi dong quan trj

- BKS : Ban Kiém soat

- Gb : Giém doc

= KTT . Ké toan truéng

= BCTC : Bao cdo tai chinh

+ CBL . Cb ddng lén

=~ 1GPQ . Cb phiéu quy

-~ BHDPED : Dai hdi dong ¢d dong

- GCNDKDN : Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép

= ETDE : Cong ty dai chung
- NNB : Nguoi ndi b
- NCLQ : Nguoi co lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngiv
1. Nguwoi ngi b cua Cong ty la:

— Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hai déng quan tri, nguoi dai dién theo phéap luét, Téng
Giam dbc, Pho Téng Giam dbe, Giam dde tai chinh (néu co), Ké toan truong va céc chirc danh
quén |y tuong duong do Pai hoi déng c¢b déng bau hode Hoi dong quan tri bo nhiém:;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién). thanh vién Ban kiém toan
ndi bo:

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri céng ty, ngudi duge Gy quyén cong bd thdng tin (néu co).

!\J

Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mét trong cac phuong tién cong bd théng tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay giri fax, guri qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhan trén hé thng cong bd thdng tin cua UBCKNN, phuong tién cdng bd théng tin cia SGDCK HN
hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc van ban béo céo tiy theo thoi diém nao dén trude.

(o8]

4. Doi voi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1& 1a ban chinh hodc ban sao hop 1. Yéu cdu cua
véan ban hop 1¢:
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— D61 vai van ban cua ca nhan: Vian ban c¢é ho tén va chir ky cua ca nhén.

— D61 voi van ban cua t6 chire: Van ban ¢ xac nhén cua nguoi ¢6 tham quyén bao gdom: ho tén,

chure vu, chit ky cua nguoi co tham quyén, dong dau (néu co).

Ban scan vin ban dimg CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh déi voi van ban hop 1é.

Dir liéu dién twr dimg CBTT la dit ligu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

Ngueoi cong bé théng tin 1a nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong

bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip

thoi va day du vé thong tin do ngudi duoe Gy quyén cong bd thong tin cong bb.

Nguoi 6 lién quan 114 ca nhan, t6 chirc ¢6 quan hé voi nhau trong cac truong hop sau day:

a)

b)

c)

d)

¢)
)

Doanh nghiép va nguoi ndi bd cua doanh nghiép do:

Doanh nghiép va to chire, ca nhan s¢ hitu trén 10% s0 ¢o phic¢u c¢6 quyén biéu quyét hodc von gop
cua doanh nghiép do;

T6 chire, ca nhdn ma trong mdi quan hé vai to chue, cd nhan khac truc tiep, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat bdi to chire, ¢4 nhan d6 hodc cung voi to chire, cd nhan dé chiu chung mot su
kiém soat;

Ca nhan va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bd chong, me chong, bo vg, me vo, vg, chdng, con
dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cua ca
nhén do;

Quan hé hop ddng trong d6 mét td chire, ca nhén 1a dai dién cho t6 chirc, ca nhan kia;

T4 chire, ca nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14.

T6 chire kiém todn dicoe chdp thudn 1a td chire kiém toan dc 1ap thudc danh séch cac to chire kiém

toan duge UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh cta Ludt Chimg khoan va phap luat vé kiém

toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

i

2,

LFS ]

Viée cong bd thong tin phai diy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luat.

Péi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung théng tin céng bd. Truong hop co su thay d6i ndi dung thong tin da cong bé, Pbi tugng
cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay déi va Iy do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude
do.

Khi cong bd thong tin, Ddi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai déng
thoi bao cao Uy ban Ching khoan Nha nude va S& Giao dich Ching khoan Ha Noi vé nodi dung
thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.

Viée cong bd cac thdng tin ca nhan bao gém: Can cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Chimg
minh quéan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac. dia chi thuong trt, so dién thoai, so fax,

] Theo quy dinh tai Piéu 4 Lugt Chitng khodn s6 54/2019/0H 14 ngay 26 thdng 11 nam 2019
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thu dién tir, sd tai khoan giao dich chimg khoén, s tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngén
hang. ma s giao dich cua nha dau tu nude ngoai, t6 chure kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai so hiru
trén 50% von diéu 1é chi duge thuc hién néu chu thé lién quan déng y.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
nay va cac ddi twong cong bd théng tin khong dong y cong khai cic thong tin nay thi phai g
UBCKNN va SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong do6 01 ban béo cdo vé viée cong bd thong tin bao
gdm ddy du thong tin ca nhan va 01 ban béo céo khong bao gdm thdng tin ca nhan dé UBCKNN va
SGDCK HN thuc hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin
STT Poi twong tiép nhan CBIT Phwong ti¢n CBTT
| i Chuyén muc vé& Quan hé cb dong (nha dau tu) trén trang
on
= thong tin dién tur (website) ctia Cong ty.(*)
. Hé théng cong bé thong tin cia Uy ban Chimg khoan
2 Uy ban Chimg khoan Nha nudc 2 g £ 2 : s
Nha nudce - IDS Pro.
> St ik Gl M LR Trang thdng tin dién tir cia S¢ Giao dich Chimg
¢ Giao dic an Ha N¢ ;
: € ! khoén Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 - i e Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky va
O N o‘ng fingg) Shing bu trir chimg khoan Viét Nam.
khac theo quy dinh cua phap lut
5 - [ EonEmotsoGUnE on Béo in, Bdo dién tiry.v...

(*) Luwu y:

Trieong hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cdng ty van thuec hién
cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé o dong cuia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién day di nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang théng tin dién ti phai bdo cdo voi UBCKNN, SGDCK va céng khai dia chi
trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay hoan (dt viéce Igp trang thong tin dién tir hogc khi thay doi dia chi trang thong tin dién
fr nay.

Trang thong tin dién ti phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tie ¢o thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc die lidu (rén trang thong tin dién ti do.

Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai chiing phai dugc leu giit dudi
dang van ban (néu ¢6) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cde théng tin nay phai dwoc luu giit
va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tw cua déi twong cong bé thong tin (61 thiéu la 05 nam;
Cdc thong tin cong bé bat thieomg hodc theo yéu cau hodc cde hoat dong khdc phai dwoc heu giie
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién i cua doi tiwong cong bo théng tin t6i thiéu 05 nam.
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pitu 7. Luwu dd thue hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

i _
~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin ban céng bo; kiém sodt, lwu triv tai liu CBTT)

M BT

|

;? ‘%’ v é
a UONG HOP KHAC
a WEBSITE TR
i g
CONG TY YBEENN b (VSDC, Bio in, Bao dién ti...)
2. Ap dung doi véi cac doi tugng khéc (**) 0‘}'-
;
CAC POI TUQNG KHAC \C
Q
e -a
‘ N
v 7 4 )
CONG TY HNX UBCKNN
|
i
f
i
¥
5 NGUOI CONG BO THONG TIN
 SOR——— - : i J
i
_ ¥
. WEBSITE |
~ CONGTY |
Ghi chi:  —" :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=% . Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan théng tin tir d6i tuong khac thue hién ra soat
va cong bd 1én Website cong ty.

(%) Doi twong khac la doi tuwong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gﬁm Nguoi ngi bo,
nguoi co lién quan cua nguoi néi bo, ¢ dong lom, nhém nguedi cé lién quan nam giit tie 5% tro lén s6 co
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong 1y.
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Piéu 8. Cic ndi dung cong bd théng tin:

o

Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay thuc hién CBTT
theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan Tai chinh . Phuluc 1.1: Phong Ké toan Tai chinh

b) Phong Hanh chinh : Phu luc 1.2: Phong Hanh chinh

c) Nguoi phu trach quan tri Cong ty kiém ~ Phu luc 1.3: Nguoi phu trach quan tri Cong
Thu ky Héi déng quan tri "ty kiém Thu ky Hoi dong quan tri

Céc d6i tuong khéc thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

[SS]

(OS]

Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b théng tin cta Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhitg ngudi ¢o lién quan khac theo cac quy dinh ctia phap luat
va Diéu 1é cuia Cong ty.

Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cta minh tiép nhan, xir Iy cdc thong tin tlr cac
phong ban chirc nang cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong cac phong ban chirc
nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi ctia céc thong tin cung cép cho ngudi cong bd
thong tin.

Pdi voi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong bd theo quy dinh,
ngay khi phat sinh su kién can cong bd thong tin, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin
can cung cdp) co trach nhiém nhanh chong cung cap théng tin cho ngudi cong bé thong tin, cham
nhat trong vong 02 (hai) gior ké tir khi phat sinh su kién cin cong bd thong tin.

Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viée cong bd thong tin va bao cao Hoi déng quan tri két qua
thue hién.

Piéu 10. Xir ly vi pham vé cong bd thong tin

L

o

Cac dbi tuong duoce quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy' dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phép ludt gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tuy theo tinh chét, mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luat,
x{r phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

. Viée xtr ly vi pham vé cong bd thong tin duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay

31/12/2020, Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP sira déi Nghi dinh 156/2020/ND-CP quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoéan va thi truong chimg khoan va céc van ban phap luat co

lién quan khae.

. Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thire xtr Iy vi pham phi hop véi chire nang va quyén han cia

minh déi v&i cac truomg hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.
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4. Truong hop vi pham nghiém trong, virot qua thim quyén giai quyét cuia Tong Gidm dbe, Téng Giam

déc s& bao cao Hoi dong quan trj xtr Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1,

2,

D&i voi vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viée xir Iy vi pham s& duoe thuc hién theo quy
dinh phap luat va tham quyén cua Hoi dc‘“)ng quan tri.

Péi voi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan true thude phong ban Viée xur Iy vi pham sé duge thuc hi¢n theo
quy dinh phap luat va tham quyén cua Téng Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1. Can cir vao ndi dung Quy ché, cac doi tuong co lién quan ¢ trach nhiém trién khai thye hién.

2. Trong truong hop c6 nhirng quy dinh cta phap ludt cé lién quan dén nghia vu cong bo thong tin chua

(&%)

duogc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh méi cta phap luat khac voi
nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phép ludt d6 duong nhién dugc ap dung va diéu
chinh nghia vu cong bd thong tin ctia cac dbi twong c6 nghia vu cong bd thong tin lién quan.

Viée sira dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi duge Héi dong
Quan tri thdng qua./.




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1

: PHONG KE TOAN TAI CHINH

STT NOI DUNG THOI HAN CBTT
I | Cong bd thong tin dinh ky
Bao cdo tai chinh quy (dbi voi cong ty me hodc . i
1 don vi ké toan cap trén ¢6 don vi ké toan truc thuge | Téi da khong quéa 30 ngay ké tir ngay két thic quy
to chirc bo may ké toan riéng)
, Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chic ki‘ém
2 | Béo cao tai chinh quy da dugc soat xét (néu cd) toan ky nhung khong duoc vuot qua 45 ngay ke tur
ngay ket thuc quy
Bdo céo tai chinh ban nién da dugc soat xét (ddi | Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay to chire kiém
3 vai cong ty me hodc don vi ké toan cap trén c¢6 don | toan ky nhung t6i da khdng qua 60 ngay ke tir ngay
vi ke todn truc thude t6 chirc b may ké toan riéng) | két thiic 06 thang dau nam tai chinh.
, Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 6 chic kiém
4 | Béo cdo tai chinh nam da dugc kiém toan toan ky nhung khéng dugc vugt qua 90 ngay ké tir

ngay két thac nam tai chinh

wn

Chit y khi cong bé théng tin Bdo cdo tai chinh
phai gidai trinh nguyén nhin khi xay ra 1 trong
cdc trwong hop sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai
Bao cdo két qua hoat déng kinh doanh cua ky cong
bo thay doi tir 10% tré 1én so va&i bao cdo cliing ky
nam trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao cao bj 16; hoac
chuyén tir [ai 6 bdo céo cling ky nam trude sang' 16
o ky nay hoac nguoc lai;

- Lgi nhuan sau thué trong ky bao cao ¢é sy chénh
léch trude va sau Kiém toan hodc soat xét tir 5%
tro [én, chuyen tir 16 sang lai hoac nguoc lai.

Cong b thong tin déng théi vii Bao céo tai chinh
can giai trinh

IT

Cbng bd thong tin bat thudong

Tai khoan cia cong ty tai ngdn hang, chi nhanh
ngdn hang nude ngoai bi phong toa theo yéu céu
ctia co quan ¢6 tham quyén hogc khi t6 chirc cung
tng dich vu thanh toan phat hién ¢é dau hiéu gian
lan, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa.

Trong thoi han 24 gid

(]

Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh sach ké toan
ap dung (trir truong hop thay doi chinh sach ké
toan ap dung do thay déi quy dinh phap ludt).

Trong thoi han 24 gio

Thong bao doanh nghiép kiém toan da ky hop
dong kiém toan BCTC nam hodc thay ddi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong).

Trong thoi han 24 gio

Viée hiiy hop dong kiém toan da ky

Trong thoi han 24 gidy
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STT NOI DUNG THOI HAN CBTT
5 Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu co). Trong thai han 24 gio
Y kién khong phai 1a y kién chap nhan toan phan i =
6 | ot kil todn viBn d6i véi BETE. Trong ol b 24 gl
7 | Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué. Trong thoi han 24 gio

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty dai chiing
cong bo bao cao tai chinh cho giai doan gitra 02 ky

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém

8 | 18 toan cimnam 121 shink cirvd s chinlomen o &Y ImE Khong-qus D0 mgsy ke drigey oot
: gl g g b dau cua nam tai chinh moi.
theo quy dinh phap luét vé ke toan doanh nghiép.
III | CBTT vé cic hoat djng khac

Tong tai san (ghi trong sb ké toan) giam hon 10%
do mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh

CBTT va béo cho cac chi ng trong vong 15 ngay ké
tir ngay hoan tat thanh toan

PHU LUC 1.2 : PHONG HANH CHiNH

STT

NOI DUNG
(Céng b thong tin bat thudmg)

THOI HAN CBTT

Thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép

Trong thoi han 24 gio

Cong b thong tin vé thay dbi ndi dung trong Gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép, Giay phép

Guri kem ban sao hop 1€ Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghlep/Gnay phép thanh lap va hoat dong

. thanh lap va hoat déng hoac Giay phép hoat dong | hodc Gidy phép hoat dong thay doi cho S& Giao
theo Mau 05_CBTT/SGDHN dich Chirng khoan Ha Noi
Bi thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép:
3 | straddi, bd sung hogc bi dinh chi, thu hoi Gidy phép | Trong thoi han 24 gio
thanh lap va hoat dong hoac Giay phép hoat dong;
4 Qzuye{ dgnﬁh thay doi ma so thué, tén cong ty, con Trong thoi han 24 gits
dau cia cong ty.
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh lap maéi hoac
5 | dong cura tru so chinh, chi nhanh, nha may, van | Trong thoi han 24 gio
phong dai dién
Nhan duge quyét dinh khai td doi voi cong ty.
6 | ngudindi bd cia cong ty: tam giam, truy ciru trach | Trong thoi han 24 gio
nhiém hinh su doi véi ngudi ndi bd cuia cong ty.
Nhan duoc ban an, quyét dil:lh da co hi¢u luc phap
7 ludt cta Toa an lién quan dén hoat dong cua cong | Trong thoi han 24 gid
ty,
3 qung:ty nh.:;.m QLI‘Q'C th01’1g1ba0 cua Toa an thu ly don Tron thiod Har 94 i
yéu cau mo thu tuc pha san doanh nghiép.
Cong ty thuc hién cong ‘bc"') théng tin theo quy dinh
By S et S O T A g ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi quyét va cong
9 SiEE Yl B S NI GRS e T L v bé thong tin Trong thoi han 24 gio ke tir khi nhan

quan c6 tham quyén

duoc vin ban chap thudn hoac khong chip thuén
cua co quan ¢6 tham quyén.
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PHU LUC 1.3: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI KIEM THU KY HOI PONG QUAN TRI

STT NOI DUNG THOI HAN CBTT
I | Cong bb théng tin dinh ky
A | Bdo cdo thuong nién
Cham nhat 20 ngay sau ngay cong bd bao
| Bio cio thudne nién cao tai chinh ndm dugc kiém toan nhung
& khéng duge vugt qua 110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh
B | Bio cdo tinh hinh quéan tri cong ty
| Bao cdo tinh hinh quan tri céng ty ban nién Cham n31at ?0 poa ke ke. ey ler Lnc0b
thang dau nam duong lich
2 | Béo cdo tinh hinh quan tri ¢cong ty nam G nhat Sy, e ir gy KeL.LhUG
duong lich
Bang cung cap thong tin vé quan trj theo Mdu NY-02 i L s ¢ = St
3 . M6t bin biciche Guri kem Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty
e ot DL . dén So Giao dich Chimg khodn Ha Noi
- Mgt ban dir liéu dién tir theo dinh dang Excel
C | Dai hi dong cb dong
| Cong bd thong tin vé viée lap danh sach ¢6 dong c6 quyén | Téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi
tham du hop Dai hoi cling
i ] Cham nhat 21 ngay trude ngay khai mac hop
2 Tai liéu hop Pai hdi dong c6 dong DHDCD (Néu Piéu 1é Cong ty khéng quy
dinh thoit han khdc dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia DPHDCD va bo tai liéu
thong qua tai Pai hoi
3 Truong hop Dai héi dong co dong thong qua viéc huy Tron_g thoi han _24 gio ke tir khi thong qua
niém yét, cong ty phai cong b thong tin vé viéc huy niém Nghi quyet va Bién ban hop BPHDCD
yét kém theo ty I¢ thong qua ciia cé dong khéng phai li cé
dong lon.
D | Lay y kién c6 dong bing vin ban
| Cong bd thong tin vé vige lap danh sach co dong cé quyén | Téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi
tham du hop Dai hdi dong cd dong clng
S e, ba B —_ ... | Cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai giri
5 Ezaeei;?)tr?n}:lz:;tﬂzotl;joh]i\lghgef]luyet DHDCD va céc tai lai phiéu 14y y kién (Néu Diéu Ié Céng ty
. ' il khong quy dinh thoi han khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia DPHPCD i
Truomg hop Dai hoi dong co dong thong qua viéc huy | Trong thoi han 24 gio k& tir khi thong qua
3 niém yet, cong ty phai cong bé thong tin ve viéc iy niém | Nghi quyet va Bién ban kiém phiéu lay y
yét kém theo ty I¢ théng qua cua co dong khong phai la co | kién co dong
dong lon.
E Danh sach Co dong Nha nwéc, ¢b dong chién lwge, cb

dong 16m va ¢b phiéu quy

Bao cao SGDCK DSCD Nha nudc, c¢d doéng chién luoc,
¢6 dong lon va ¢6 phieu quy Quy 1 nam duong lich

Cham nhét 1a ngay 10/03

(can cit trén danh sdch c6 dong dwpe chot
dén thoi diém gan nhat truede ngay 28/02)
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STT NQI DUNG THOI HAN CBTT
Cham nhét la ngay 10/06
5 Bao cao SGDCK DSCD Nha nudc, ¢b dong chién lugc, R gay . = -
~ | cd dong 16n va ¢b phiéu quy Quy 2 nam duong lich (c}cm Bl JEER danh sdch co'dong duye €hol
dén thoi diém gan nhat trude ngay 31/05)
Cham nhat la ngay 10/09
3 Bao cao SGDCK DSCD Nha nudc, ¢d dong chién luoc, i S : 5ok .
c6 dong 16n va ¢d phiéu quy Quy 3 nam duong lich (can cir trén danh sdach ¢ dong dwgc chot
dén thoi diem gan nhat truedge ngay 31/08)
Cham nhat 1a ngay 10/12
4 Bao cao SGDCK DSCD Nha nude, cb dong chién lugc, 1) BT, bk ; 4 o F
c6 dong 16m va cd phiéu quy Quy 4 nam duong lich (cdn cir trén danh sach ¢ dong dwoc chot
dén thoi diém gan nhat trieége ngay 30/11)
Il | Cong bo thong tin bit thwong
Khi nhan duge van ban cua co quan nha nudc co tham
1 quyen hodc khi cdng ty ¢6 quyét dinh vé tam ngimg mét | Trong thoi han 24 gio
phan hodc toan bé hoat dong kinh doanh
2 | Quyét dinh mua lai ¢ phiéu hoac ban c6 phiéu quy. Trong thoi han 24 gio
Quyét dinh ngay thuc hi¢n quyen mua co phan cta ngudi
3 sO hitu trai phleu kém theo quyén mua ¢6 phan hodc ngay | Trong thoi han 24 git
thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén déi thanh cb phiéu
Quyet dinh chao ban chimg khodn ra nudc ngoai va céc
4 | quyét dinh lién quan dén viéc chdo bén, phat hanh chimg | Trong thoi han 24 gi¢
khodn theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép.
5 Quyet dinh vé mirc cd tire, hinh thire tra ¢ tire, thoi gian Trong thdi han 24 gid
tra cd tirc; quyét dinh tach, gop cd phiéu.
Quyet dinh vé viéc t6 chic lai doanh nghiép (chia, tach,
6 | hop nhat, sap nhap doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. | Trong thoi han 24 gio
pha san doanh nghiép;
7 | Quyét dinh ban hanh, sta déi, bd sung Diéu 1¢. Trong thoi han 24 gio
8 Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va Trsiia: il Higi 24 git
ké hoach kinh doanh hang nam cua cong ty.
Quyét dinh tham gia gop Vél:l thanh lap, mua dé tang so
hitu trong mét cong ty dan dén cdng ty do tré thanh cong
ty con, cong ty li€n ket hodc ban dé giam s¢ hitu tai cong T
? ty con. cong ty lién két dan dén cong ty d6 khéng con la Trotigithrhan 23 10
cong ty con, cong ty lién két hodc gidi thé cong ty con,
cong ty lién ket.
Truong hop Cong ty thay d6i mé hinh cong ty (tham gia
gop von thanh ldp, mua dé tang so hiru trong mot cong ty
din dén cong ty d6 tro thanh cong ty con, cdng ty lién
doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam s0 hiru tai cong
1o |t con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong Trongithol han 24 gio

ty do khong con 1a Cong ty con, cong ty lién doanh, cbng
ty lién két hodc g giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két). ngoai viéc thuc hién cong bd théng tin
theo quy dinh. t6 chirc dang ky giao dich thuc hién dang
ky theo Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN.
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STT

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

Quyét dinh cia DPHDPCD hoac HPQT théng qua hgp
ddng, giao dich giita cong ty voi ngudi ndi bo hoac nguoi
c6 lién quan nguoi co lién quan cua ngudi ndi bé hodc
nguoi ¢o lién quan cua cong ty dai ching;

Trong thoi han 24 gio

Thay d6i s6 lugng cd phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu
hanh. Thoi diém CBTT thuce hién nhu sau:

- Truomg hop cong ty phdt hanh thém cé phzeu hodc trdi

phiéu chuyen déi, ¢6 phiéu wu ddi thanh co phiéu tinh tir

thoi diém cong ty bao cao UBCKNN vé > két qua phdt hanh,
két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt vé phdt himh
chitng khoan,

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop cong ty mua lai c¢o ph:eu cua chinh minh
hodc ban cé phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo
két qua giao dich co phiéu quy theo quy dinh phdp ludt vé
giao dich ¢é phiéu quy:

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia can bg cong
nhan vién theo chuwong trinh lua chon cua nguci lao dong
trong cong ty hodic mua lai c6 phiéu lé cua cong ty thong
qua cong ty chimg khodn; cong ty chimg khoan mua co
phleu cua chinh minh theo yéu cau cia khdach hang hodic
dé swra 16i giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay
dau tién ctia thang trén co s¢ cdc giao dich da hoan tdt va
cdp nhdt dén ngay CBTT.

Trong thai han 24 gio

Quyét dinh vé viée thay déi, bd nhiém mai, bd nhiém lai,
bai nhiém ngudi ndi bo.

Trong thoi han 24 gio

Cong ty nhan dugc don xin tir chirc ctia ngudi ndi bd (céng
ty can néu rd veé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu € cong ty)

Trong thoi han 24 gio

T

Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude Ban cung cap thong tin ciua nguoi ndi bé moi (néu
co) theo Phu luc III - TT96

Trong thoi han 24 gio

Cong ty gtri cho SGDCK Ban cung cap thong tin (truong
hop bd nhigm ngudi ndi bd mai) theo Phu luc 11T -TT96

Trong thoi han 24 gio

Truong hop cé sy thay doi ngudi co lién quan cia ngudi
ndi bd, Cong ty bao cao cho SGDCK vé thay ddi nguoi co
lién quan cua ngudi ndi bd theo Phu luc IT - Quyét dinh
sé 21/0D-SGDVN.

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céac giao dich
¢6 gid tri 16n hon 15% tdng tai san cla cong ty can ¢ vao
bdo cdo tai chinh nam gin nhit duoc kiém todn hoic béo
céo tai chinh 06 thang gan nhét dugc soat xét. Truong hop
cong ty dai ching la cong ty me thi cin cr vao bao cdo tai
chinh hop nhat;

Trong thoi han 24 gio

Truong hop cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin lam
anh huong deén gia chirng khoan cua chinh cong ty, cong
ty phai xac nhén hodc dinh chinh ve su kién, thong tin do;

Trong thoi han 24 gio
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STT NOI DUNG THOI HAN CBTT
Khi xay ra cac sur kién khac ¢6 anh huong Ion dén hoat
21 | dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cia cong | Trong thoi han 24 gio
ty.
P Du:('_)rc chap’ thl.l"gl.lll hoaclllmy bo niém yét tai So giao dich Trong thii han 24 sidr
ching khoan nude ngoai.
23 | Quyét dinh tang, giam von diéu lé. Trong thoi han 24 gio
Quyét dinh gop von dau tu vao mot té chire, du an, vay,
24 cho vay hogc cdc giao dich khéac voi gia tri tir 10% tro 1én Trone thei han 24 gid
- trén tong tai san cua cdng ty tai BCTC nam gan nhét dugc & ’ &
kiém toan hoac BCTC bén nién gan nhat dugc soat xét.
Quyet dinh gop von ¢6 gia trj tir 50% tr& 1€n vén dleu 1é
25 | cua mot td chire (xac dinh theo vén diéu 18 cna td chirc Trong thoi han 24 gio
nhan vén gop trudc thoi diém gop von)
III | Cong bd thong tin theo yéu cau
| Theo yéu cau cia Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S¢
Giao dich Ching khoan khi:
5 1) Xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop Trong thoi han 24 gio tir khi nhén dugc yéu
phap cua nha dau tu; cau
3 2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 1én dén Trong thoi han 24 gio tir khi nhdn dugc yéu
gia ching khoan va can phai xac nhan thong tin do. cdu
v Cong bo théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi
cung thue hién quyén cho ¢6 dong hién hiru
Cham nhét 20 ngay trudc ngay dang ky cudi
cung du kién (thuc hién quyén tham du hop
Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bao cao cho | PHPCD)
1 SGDCK dong thoi CBTT ve ngay dang ky cudi cung dy . = S = , :
kién thuc hién quyén cho c6 dong va cac tai liéu lién quan. Cham nhat 10 ngay lam vi¢e trudc ngay
dang ky cuoi cung dy kién (thuc hién cac
quyen khac)
Trucmg hop huy néi dung thong bao vé ngay diang ky cudi
cung thue hién quyén lién quan dén ty 1& thuc hién va ngay
dang ky cu01 cting dbi voi cac truong hop phat hanh cb Trong thoi han 24 gits ké tir khi ra théng béo
phleu cho ¢b dong hién hitu va céc truong hop lién quan . " < - s :
2 nhung cham nhat 05 ngay lam viéc trude
dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngay glao dich e
khong huong quyén theo Quy ché huéng dan giao dich gy dang Ny &
chirng khoan cua SGDCK, CBTT va gui thong bao cho
SGDCK néu rd ly do huy.
V | Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac
Cong bo thongtm vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém T!1eo 4 d!nl} phatp luat've_chao' da p]'nﬁt
| hanh, niém yeét, dang ky giao dich ching
yét, dang ky giao dich va bao cdo su dung von. e
TR Ty T . Theo quy dinh phap luat CK huéng dan hoat
2 | Cong bo thong tin vé ty 1€ s& hitu nudc ngoai dong dau tu nude ngodi trén TTCKVN
3 Cong bo thong tin vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cua chinh Theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai co

minh, ban cé phiéu quy

phiéu cua chinh minh, ban c6 phiéu quy
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

Cong bo thong tin vé sé hiru co phiéu cua co dong lon, nhém ngudi ¢ lién quan nam giir tir 5%
a2 1A A A A ’ A oA A o A
tro 1én so6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

~  Té chire, c& nhan khi tro thanh hodic khong con la ¢é dong 16m; nhom ngudi c6 lién quan sé hitu tir

5% trd 1én sb cd phidu co quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bo thong tin va bao céo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo méu quy dinh tai Phu lue VII =TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay tré thanh hodc khong con 1a ¢b dong lon.

C déng 16n, nhom nguoi ¢6 lién quan nam gitr tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cta
Cong ty khi co thay doi vé sd lwong ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va béo cdo cho Cdng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIII =TT96 tai Phu luc 3
keém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cde doi twong khong chi déng thuc hién giao dich trong
truomg hop thay déi 1y 1é ndm gii¥ ¢é phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lgi 6
phiéu cia chinh minh hodc phdt hanh thém c¢é phiéu.

Vi du: nha dau e A so hitu 5,2% s6 lieong ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét cia 16 chire niém yét X.
Ngay T, éng A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty [¢ ném giik ¢é phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau dé, vao ngay T’, ong A ddt lénh mua tiép lam tang ty 1é ndm giik c6 phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T' da lam cho ty 1é s¢ hitu ¢6 phiéu X ciia 6ng A thay d6i vieot qua ngudng 6%,
do vay, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng
A phdi ¢ong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha mude va So giao dich
chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu co phiéu ciia minh.

Cong ty cdng bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duge béo céo
lién quan dén su thay doi ty 18 s& hitu ¢b phiéu, quyén mua cd phiéu, chung chi quy cta cac dbi tuong
nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Ngwoi ndi bd va nguoi 6 lién quan ciia nguoi ndi bd

Ngudi ndi by cuia Cong ty va ngudi co lién quan ciia doi tugng nay phai cong bé thong tin, bdo céo
trude va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (dbi voi ¢ phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hodc theo gia
phat hanh gin nhit (di véi chitng quyén ¢6 biao dam) hodc gid tri chuyén nhwong (d6i véi
quyén mua ¢ phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén doi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
théng qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duoc cho, tang hodc dugc
tang, thira ké, chuyén nhugng hodc nhin chuyén nhugng ching khoan va céc truomg hop khac), cu
thé nhu sau:

—  Trude khi thue hién giao dich: Trude ngay thyuc hién giao dich tbi thiéu la 03 ngay lam viéc,
NNB cua Coéng ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty vé viée du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu lue XIII =TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy
ché nay.
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~  Thoi han thuce hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich
va chi dugc bat du tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co thong
tin cong bd tir SGDCK (Trir trieong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh co
phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, @i twong phai CBTT duoc mién trir nghia v quy
dinh tai diém nay va thuce hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB khéng dicoc dong thoi dang ky giao dich mua va
ban ¢é phiéu trong cting mot dot dang ky va phai thue hién giao dich theo diing thoi gian va khoi
lwong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich
(trudong hop giao dich két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
NNB cuia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két
qua giao dich theo Phu lue XIV -TT96 tai Phu luc 3 kem theo Quy ché nay, déng thot giai trinh
nguyén nhin khong thuc hién duoc giao dich hodce khong thyue hién hét khdi luong dang ky (néu

c0).

3. Ghicha

NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB chi duoc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da béo
céo két thic dot giao dich trude do.

Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, doi twong ding ky giao dich khong con la NNB cua Cong ty
va NCLQ cua NNB, dbi tuong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong bb thong
tin theo quy dinh.

Truong hop cong ty ching khoan la NCLQ cua NNB cua t6 chire niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién stra 16 giao dich ¢6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio. ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 16i.

Trudng hop cong ty me hodc cac td chire chinh tri, to chire chinh tri - x4 hdi cua Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhan giir chirc danh quén ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thuc hién
giao dich ¢6 phiéu phai thuc hién nghia vu ¢ong bd thong tin nhu quy dinh d6i voi ngudi ndi bo.

Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngdy lam viée sau khi nhén dugc bio céo
lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB .
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